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Descriptif de fonction  
Coordinateur/-trice filière MA Théâtre 
 

1. Titre 
 
Coordinateur/-trice de la filière MA Théâtre 

 
2. Fonction 

 
Assurer la coordination des études MA Théâtre et assister le responsable de filière. 
 

3. Position 
 
Supérieur hiérarchique : responsable de la filière MA Théâtre 
Suppléances : selon tableau des suppléances. 
Participation : participe aux Conseils pédagogiques de la filière ; peut participer aux organes 
du Master-Campus-CH. 

 
4. Responsabilités du poste  

 
Assurer la coordination des études  

− Organiser les cours et ateliers selon planification transmise par le responsable de filière et en 
assurer l’ensemble des conditions. 

− Tenir le suivi du planning MA Théâtre et en assurer la diffusion. 
− Coordonner et organiser les auditions du MA Théâtre, selon planification du responsable de 

filière. 
− Accompagner le cursus des étudiants MA Théâtre et réunir les conditions d’enseignement 

adéquates. 
− Coordonner et assurer le suivi IN et OUT des étudiants au sein du Master-Campus-CH. 

 
Assister le responsable de la filière BA Théâtre  

− Planifier, organiser et assister aux conseils et instances pédagogiques. 
− Représenter La Manufacture au sein du Master-Campus-CH, sur délégation du responsable 

de la filière MA Théâtre. 
− Assurer l’amélioration continue de la filière MA Théâtre, en collaboration avec le responsable 

de filière. 
− Rédiger le rapport d’activité de la filière MA Théâtre, en collaboration avec le responsable de 

filière. 
 
Assurer l’interface avec les partenaires 

− Assurer l’interface avec les enseignants, les intervenants, jurés, ainsi qu’avec les étudiants 
MA Théâtre. 

− Assurer le suivi des collaborations au niveau de la filière avec d’autres institutions. 
 
Assurer le suivi administratif et financier  

− Assurer le suivi administratif et budgétaire de la filière MA Théâtre, en collaboration avec le 
Secrétariat général. 
 

5. Approbation des parties 
 
Lausanne, le  
 

 
 
XXX    Frédéric Plazy   
Coordinateur/-trice filière MA Théâtre     Directeur 
     


